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1n) DO JNMV-3t. 1

POKRAJINSKI MUZE[ PTU) ORMOZ
Muzejski trg 1
2250 Ptuj

Stevilka: 1-2018
Datum: 07.03.2018

Zadeva: Povabilo k oddaji ponudbe

Pokrajinski muzej Ptuj - Ormoz, Muzejski trg 1, 2250 Ptuj (v nadaljevanju: naroénik) vabi vse
zainteresirane ponudnike, da predlozijo svojo ponudbo po zahtevah dokumentacije za oddajo
javnega narocila male vrednosti za:

Oddaja narocila za vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje blagajnisko
informacijskih del in prodaja blaga v muzejski trgovini na ptujskem gradu

Predmetna dokumentacija za oddajo javnega narocila vsebuje:

Splosna dolocila.

Navodila za izdelavo ponudbe.

Pogoje za ugotavljanje sposobnosti in navodila za dokazovanje sposobnosti.
Obrazce, dolocene za izdelavo ponudbe.

Tehni¢ne specifikacije.

Osnutek pogodbe.

22 2808

S spostovanjem,

Pripravila:
Irena Maroh
Dr. Aleksander Lorenci€,
direktor
Vloziti:
- vzadevo.

Muzejski trg 1, 2250 Ptuj, telefon: 02 787 92 30, telefaks: 02 787 92 45, e-posta: muzej-ptuj.uprava@pmpo.si,
www.pmpo.si, davéna Stevilka: 89285492, MS: 5052823000, TRR: 01296-6030378676



1. SPLOSNA DOLOCILA

Narocnik:

Pokrajinski muzej Ptuj - OrmoiZ
Muzejski trg 1
2250 Ptuj

Objava javnega narocila:

Portal javnih narocil

Vrsta postopka:

Postopek narocila male vrednosti

Pravna podlaga:

47. Elen

Kontaktna oseba s strani
narocnika:

irena Maroh
Tel: 02 787 92 30, gsm 041 703 459

E-posta: muzej-ptuj.uprava@pmpo.si

Rok za predloZitev ponudb:

22.03. 2018 do vklju¢no 9. ure.

Nepravocasne ponudbe bodo neodprte vrnjene ponudniku.

Naslov za  posredovanje
ponudbe/vioZi§ce:

Pokrajinski muzej Ptuj - Ormoz
PreSernova 37
2250 Ptuj

Ponudnik lahko ponudbo predlozZi tudi osebno v sprejemni pisarni
narocnika (vloZisce).

Javno odpiranje ponudb:

22.03. 2018 ob 13.00 na upravi muzeja, PreSernova 37, Ptuj

Predstavniki ponudnikov se izkaZejo naroc¢niku s pisnim pooblastilom
za zastopanje ponudnika (OBR-7). Pooblastila ne potrebujejo
predstavniki ponudnikov, ki so registrirani za zastopanje.
Nepooblaséeni predstavniki ponudnikov ne morejo opravljati dejanj,
ki pomenijo zastopanje ponudnika.




2. NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE

1. clen
{osnovni podatki)

Kratek opis predmeta javnega
narocCila:

Oddaja narodila za vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje
blagajnisko informacijskih del in prodaja blaga v muzejski trgovini na
ptujskem gradu

Razdelitev na sklope:

Javno narodilo je celovito.

Variantne ponudbe niso dovoljene.

Variante:
Rok veljavnosti ponudbe: 1 mesec od roka za oddajo ponudb.
Rok izvedbe oz. dobave: 01.04.2018 - 31.03.2019

Jezik ponudbe:

Ponudba, vsa korespondenca in dokumenti v zvezi s ponudbo morajo
biti v slovenskem jeziku. Vsa dokazila in tiskana literatura, s katero
ponudnik opremi ponudbo, so lahko v drugem jeziku, vendar pa mora
ponudnik poskrbeti za uradni prevod (sodni tolmac) v slovenski jezik.
V primeru neskladja med ponudbeno dokumentacijo v slovenskem in
tujem jeziku, se kot zavezujo¢ uposteva uradni prevod v slovenskem
jeziku. Projektna dokumentacija ponujenega materiala in opreme je
lahko v slovenskem, angleSkem ali nemskem jeziku. V kolikor bo
narocnik ob pregledovanju in ocenjevanju ponudb ocenil, da jih je
potrebno prevesti v slovenski jezik, bo to zahteval od ponudnika v
ustreznem roku. Stroske prevoda nosi ponudnik.

2. dlen
{obrazci, ki jih mora vsebovati ponudba)

OBR-1
OBR-2
OBR-2A

OBR-2B
OBR-3
OBR-3P

OBR-4
OBR-5
OBR-6

OBR- 6A

Ovojnica, nalepljena na zunanjo ovojnico ponudbe;

Prijava;

Seznam partnerjev pri skupnem nastopanju (v primeru skupnega nastopanja
partnerjev) z obvezno prilogo;

Seznam podizvajalcev (v primeru nastopanja s podizvajalci) z obveznimi prilogami;
Izjava;

Izjava o izpolnjevanju pogojev podizvajalca in o neposrednih pladilih podizvajalcu (v
primeru nastopanja s podizvajalci), na kateri se obvezno oznadi, ali podizvajalec
zahteva neposredno pladilo; predloZiti za vsakega podizvajalca!

Pooblastilo za pridobitev osebnih podatkov;

Predracun / Ponudba;

Seznam najpomembnejsih izvedenih del oz. Referenénih narodil v zadnjih petih letih
s prilozenimi referenénimi potrdili

Referenéna izjava naroénika




OBR-8 Parafiran in Zigosan vzorec pogodbe (ponudnik ne vpisuje manjkajocih podatkov v
vzorcu).

OBR-9 Bianco menica v roku tri dni od podpisa pogodbe je pogoj za veljavnost pogodbe ter
meniéno izjavo s pooblastilom za vnovéitev

3. dclen
(dodatna pojasnila in dopolnitve ter spremembe razpisne dokumentacije)

Naroénik bo posredoval dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo najkasneje dva dni pred
iztekom roka za predloZitev ponudb, pod pogojem, da je bila zahteva za pojasnilo posredovana
pravocasno. Zahteva za dodatno pojasnilo je pravocasna, e je bila zahtevana preko portala javnih narocil
najkasneje Stiri dni pred iztekom roka za predloZitev ponudb. Na vprasanja, ki bodo prispela po zgoraj
navedenem roku, naro¢nik ne bo dajal pojasnil v zvezi s ponudnikovimi vprasaniji.

Pred potekom roka za oddajo ponudb lahko naroénik dopolni ali spremeni razpisno dokumentacijo. Vsaka
taka dopolnitev ali sprememba bo sestavni del razpisne dokumentacije in bo posredovana preko portala
javnih narodil. Naro¢nik bo podaljsal rok za oddajo ponudb le v primerih, ki jih izrecno predvideva dolocba
3. odstavka 74. ¢lena ZJN-3. S premaknitvijo roka za oddajo ponudb se pravice in obveznosti narocnika in
ponudnikov veZejo na nove roke, ki posledi¢no izhajajo iz podaljSanega roka za oddajo ponudb.

Ponudba se izloci, ¢e je narejena kakrsnakoli sprememba, dodatek ali izbris v razpisni dokumentaciji, ki ni
specificiran v dodatku, ki ga objavi naro¢nik. Ponudniki sami prevzemajo odgovornost, da razpisno
dokumentacijo proudijo z ustrezno pazljivostjo, vklju¢no z dokumentacijo, ki je na vpogled, in morebitnimi
dodatki ali spremembami razpisne dokumentacije, ki jih naro¢nik izda v roku, predvidenem za pripravo
ponudb.

4. clen
(ogled lokacije)

Pred potekom roka za oddajo ponudb je mozZen ogled lokacije, na podlagi predhodne najave kontaktni
osebi naroc¢nika, navedeni v tej dokumentaciji.

5. dclen
(obvescanje)

Po odpiranju ponudb bo kontaktna oseba naro¢nika vsa obvestila in druge informacije o javhem narodilu
posiljala na postni naslov ponudnika, naveden v ponudbi ali po e-posti kontaktni osebi ponudnika,
navedeni v ponudbi.

6. clen
(dopolnitev ali sprememba ponudbe)

Ce naroénik smatra, da so v ponudbi predloZene informacije ali dokumentacija, nepopolne ali napaéne
oziroma Ce posamezni dokumenti manjkajo, lahko zahteva, da ponudniki v ustreznem roku predloZijo
manjkajoCe dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod
pogojem, da je takSna zahteva popolnoma skladna z naeloma enake obravnave in transparentnosti.
PredloZitev manjkajo¢ega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije
se lahko nanasa izkljuéno na taksne elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, doloenega za
predloZitev prijave ali ponudbe, je mogole objektivno preveriti.

Ce ponudnik ne bo predloZil manjkajo¢ega dokumenta ali ne bo dopolnil, popravil ali pojasnil ustrezne
informacije ali dokumentacije, v roku, ki mu ga bo narocnik dolodil, bo njegova ponudba izklju¢ena.



7. ¢len
(oblika ponudbe, listine za dokazovanje pogojev)

Ponudnik mora na zunanjo ovojnico ponudbe nalepiti pravilno izpolnjen obrazec OBR-1 — Ovojnica.
Nepravilno oznalene ponudbe ne bodo upostevane ter bodo vrnjene ponudniku.

Ponudba mora biti predlozena v pisni obliki. Ponudbena dokumentacija mora biti izpolnjena in natisnjena,
natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo. Ponudnik mora parafirati in Zigosati vsak list ponudbene
dokumentacije. Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno
dokumentacijo ali potrebni zaradi odprave napak ponudnika. Popravljene napake morajo biti oznacene z
inicialkami osebe, ki podpise ponudbo.

Listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev so lahko predloZene v fotokopiji, razen kadar je za
posamezno listino posebej navedeno drugade. Naroc¢nik lahko naknadno zahteva predlozitev originalov,
¢e podvomi v verodostojnost fotokopij. Naroénik lahko listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev ali
pooblastila za pridobitev listin, ¢e izhajajo iz uradne evidence, zahteva naknadno (po odpiranju in
opravljenem pregledu ponudbe). V tem primeru bo naro¢nik ponudnika pozval, naj v dolo¢enem roku
naroéniku dostavi vse listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev. Ce pozvani ponudnik listin, pooblastil
0z. dokazil ne bo dostavil pravotasno ali ¢e bo dostavil listine, pooblastila oz. dokazila v nasprotju z
zahtevami narocnika, bo naro¢nik njegovo ponudbo izlodil kot nedopustno.

Ce driava, v kateri ima kandidat oziroma ponudnik svoj sede?, ne izdaja tak$nih dokumentov, naroénik
lahko namesto pisnega dokazila poda zapriseZzeno izjavo pri¢ ali zapriseZeno izjavo kandidata oziroma
ponudnika.

8. dclen
(umik in sprememba ponudbe)
Ponudniki lahko spremenijo ali umaknejo svoje ponudbe s pisnim obvestilom, ki mora v vloZi$¢e prispeti
pred pretekom roka za predloZitev ponudb. Ponudnikovo obvestilo o spremembi ali umiku ponudbe mora
biti pripravljeno, zaprto, oznaceno in dostavljeno tako kot ponudba, namesto besede »PONUDBA« pa
mora biti na ovojnici (OBR-1) ozna¢eno »SPREMEMBA« ali »UMIK«. V primeru umika bo ponudba
neodprta vrnjena ponudniku.

Ce bo ponudnik umaknil svojo ponudbo po izteku roka za oddajo ponudb, bo naroénik unovéil
ponudnikovo zavarovanje za resnost ponudbe, ¢e je bilo to v predmetnem postopku zahtevano in
predlozeno.

9. clen
(pogoji za sodelovanje)

Narocnik glede na tehnicne in strokovne sposobnosti zahteva, da ima gospodarski subjekt potrebne
¢loveske in tehniéne vire ter izku$nje za izvedbo javnega narocila. Zadostne izkusnje je potrebno izkazati
z ustreznimi referencami iz prejsnjih narocil.

10. c¢len
{priznanje sposobnosti in dopustnost ponudbe)

Narocnik bo priznal sposobnost ponudniku na osnovi izpolnjevanja pogojev, navedenih v 3. tocki te
dokumentacije (»POGOJI ZA UGOTAVLIANJE SPOSOBNOST! IN NAVODILA O NACINU DOKAZOVANJA
SPOSOBNOSTI PONUDNIKA«). Ce pri ponudniku obstajajo razlogi za izklju¢itev, navedeni v 3. tocki te
dokumentacije ali ¢e ponudnik ne izpolnjuje pogojev za priznanje sposobnosti iz 3. totke te
dokumentacije, se ponudba izklju¢i. Ponudba se prav tako izkljuci, v kolikor ne ustreza potrebam in

4



zahtevam naroénika, doloenim v tej dokumentaciji, v kolikor je pri njej dokazano nedovoljeno
dogovarjanje ali korupcija, v kolikor jo je naro¢nik ocenil za neobicajno nizko in v kolikor presega
zagotovljena sredstva naro¢nika.

Naroénik odda javno narocilo ponudniku, ki je predloZil dopustno ponudbo v smislu 29. tocke 2. ¢lena ZIN-
3 ter katerega ponudba je ekonomsko najugodnejsa glede na merilo iz naslednjega ¢lena teh navodil.

11. ¢len
{merilo za izbhiro)

Merilo
za izbor
ekonomsko
najugodnejse
ponudbe:

NajniZja skupna cena (v EUR, z DDV).

12. ¢len
(cena razpisanih del)

Kon¢na cena mora biti v evrih in mora vsebovati vse stroske, popuste, rabate in DDV. Naknadno naroc¢nik
ne bo priznaval nobenih stroskov, ki niso zajeti v kon¢no ponudbeno ceno.

Naro¢nik zahteva predloZitev ponudbe in izvedbo del po sistemu »fiksnih cen na enoto«.
Narocnik lahko od ponudnikov zahteva raz€lembo (analizo) cen.

Ce bo naroénik mnenja, da je glede na njegove predhodno dolo¢ene zahteve ponudba neobicajno nizka
ali v zvezi z njo obstaja dvom o moznosti izpolnitve narocila ali ¢e bo vrednost ponudbe za vec kot 50 %
niZja od povprecne vrednosti pravoc¢asnih ponudb in za ve¢ kot 20 % niZja od naslednje uvri¢ene ponudbe,
pri emer je narocnik prejel vsaj $tiri pravoCasne ponudbe, bo naro¢nik v skladu s 86. ¢lenom ZJN-3 pred
izloditvijo take ponudbe zahteval pisno podrobne podatke o elementih ponudbe, za katere meni, da so
merodajni za izpolnitev tega narodila, oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb in zahteval, da jih
verodostojno utemelji.

13. clen
(racunske napake)

V primeru ugotovitve raéunskih napak bo naro¢nik ratunske napake odpravil skladno z 89. ¢lenom ZJN-3.
Ponudnik s podpisom OBR-3, ki je sestavni del dokumentacije v zvezi z javnim narolilom, soglasa z
morebitnimi popravki raunskih napak, ki jih naro¢nik odkrije pri pregledu in ocenjevanju njegove
ponudbe in s popravki raunskih napak, ki so posledica nepravilne vnaprej dolo¢ene matemati¢ne
operacije s strani naro¢nika in sicer na nacin, da naroc¢nik popravi racunsko napako tako, da ob
upostevanju cen na enoto brez DDV in koli¢in, ki jih ponudi ponudnik, izrauna vrednost ponudbe z
upostevanjem pravilne matematicne operacije. Ponudnik s podpisom izjave prav tako soglasa, da lahko
narocnik napacno zapisano stopnjo DDV popravi v pravilno ter da je znesek, usklajen v skladu z 89. ¢lenom
ZIN-3, zanj obvezujoc.

Na poziv naro¢nika mora ponudnik vse kopije strani ponudbene dokumentacije, ki vsebujejo racunske
napake popraviti v roku treh dni od prejema poziva naro¢nika, tako, da napako precrta in zraven le-te
napise pravilne vrednosti ter jih s podpisom in Zigom potrdi, v nasprotnem primeru se $teje, da odstopa
od ponudbe.



14. clen
(celovitost ponudbe)

Ponudnik mora ponuditi vsa zahtevana razpisana dela.

15. clen
{finanéna zavarovanja)

Zavarovanija, ki jih mora predloZiti ponudnik

Izbrani ponudnik bo v roku 3 (treh) dni od podpisa pogodbe kot pogoj za veljavnost pogodbe predloZil
bianco menico z meni¢no izjavo s pooblastilom za vnovéitev za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
v viSini 10% pogodbene vrednosti.

Dokazilo: OBR-9

16. clen
(ponudba s podizvajalci)

Nastonar IO 2 ! Nastopanje s podizvajalci je dovoljeno.

Ce bo ponudnik izvajal javno narotilo storitve s podizvajalci, mora v ponudbi (OBR-2B):

- navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,

- kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev
ter predloziti sklenjen dogovor o sodelovanju pri izvedbi javnega narodila, sklenjen z vsakim
podizvajalcem in izpolnjen OBR-3P za vsakega podizvajalca, v skladu z 79. élenom ZJN-3.

Ce podizvajalec zahteva neposredna plaéila, mora navedeno oznatiti na OBR-3P.
Izvajalec v celoti odgovarja za izvedbo prejetega narocila proti naro¢niku ne glede na Stevilo podizvajalcev.

Ponudnik, ki izvaja javno narocilo z enim ali ve¢ podizvajalci, mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naroénikom
ali med njenim izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci. Podizvajalec mora naroéniku posredovati
kopijo pogodbe, ki jo je sklenil s svojim naro¢nikom (ponudnikom), v petih dneh od sklenitve te pogodbe.

17. ¢len
(skupno nastopanje)

Pri javnem narocilu je dovoljena skupna ponudba vec partnerjev glede na tretji odstavek 10. ¢lena ZJN-3.
Skupina gospodarskih subjektov mora predloZiti pravni akt (sporazum ali pogodbo) o skupni izvedbi
javnega narodila v primeru, da bodo izbrani na javnem razpisu. Pravni akt o skupni izvedbi javnega naro¢ila
mora natancno opredeliti:
- odgovornosti posameznih ¢lanov skupine za izvedbo naroéila,
- neomejeno solidarno odgovornost €lanov skupine do narocnika glede vseh obveznostiiz pogodbe,
- nosilca izvedbe obveznosti po pogodbi, s katerim bo narocnik podpisal pogodbo o izvedbi javnega
narocila ter komuniciral in bo tudi nosilec zavarovanj obveznosti po pogodbi in finanénih
obracunov in transakcij,
- pooblastilo partnerjev za sprejem dokumentov oziroma vrocanije.

Vsak ¢lan skupine izvajalcev v okviru skupne ponudbe odgovarja naroéniku neomejeno solidarno.



Ponudnik, ki nastopa v ve¢ kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner v skupni
ponudbi, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa. Take ponudbe bodo oznaene kot nedopustne.

V primeru skupne ponudbe, bo narocnik razloge za izkljuCitev ter izpolnjevanje pogojev za priznanje
poklicne sposobnosti ugotavljal za vsakega ponudnika/partnerja posebej, izpolnjevanje ostalih pogojev pa
za vse gospodarske subjekte skupaj, razen, e je pri posameznem pogoju dolo¢eno drugace.

18. clen
(ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, odstop od izvedbe javnega narocila)

Naro¢nik si pridrZuje pravico skladno z 90. ¢lenom ZJN-3 postopek ustaviti, ponudbe zavrniti oz. odstopiti
od izvedbe javnega naroCila. Zaradi ustavitve postopka, zavrnitve ponudb in odstopa od izvedbe narocila,
naro¢nik ni odskodninsko odgovoren.

19. clen
(preveritev resni¢nosti podatkov)

Naroénik si pridriuje pravico preveriti resni¢nost vseh podatkov. Ce naroénik podatkov ne bo mogel
preveriti, jih ne bo uposteval. V kolikor bo naro¢nik ugotovil, da je ponudnik predloZil neresni¢ne podatke,
ga bo izkljudil.

20. c¢len
(zaupnost podatkov)

Ponudnik mora skladno z 39. in 40. ¢lenom Zakona o gospodarskih druzbah (Uradni list RS, $t. 65/09-
uradno preciseno besedilo, 83/09-0dl. US, 33/11, 91/11, 32/12 in 57/12), v svoji ponudbi oznaciti tiste
podatke, ki pomenijo poslovno skrivnost in priloZiti ustrezen sklep o doloéitvi zaupnih podatkov. Pri tem
mora upostevati dolo¢be 35. €lena ZIN-3 in dolo¢be Zakona o dostopu do informacij javnega znacaja
(Uradni list RS, §t. 51/06-uradno precis¢eno besedilo in 117/06-ZDavP-2).

Ponudnik mora obrazce in izjave, za katere meni, da predstavljajo poslovno skrivnost, oznaciti z oznako
»POSLOVNA SKRIVNOST« in podpisom osebe, ki je pooblaséena za podpis ponudbe. Ce na posamezni
strani pomeni poslovno skrivnost le dolocen podatek, mora biti to eksplicitno oznaéeno in sicer tako, da
je podatek podcrtan z rdefo barvo, v isti vrstici na desnem robu pa dodana oznaka »POSLOVNA
SKRIVNOST« in podpis osebe, ki je pooblas¢ena za podpis ponudbe.

Podatke, ki pomenijo poslovno skrivnost, mora ponudnik oznaciti Ze v ponudbi, naknadno oznacevanje ni
moZno. Podatki, ki jih bo ponudnik upraviéeno oznadil za zaupne v skladu z doloCili tega ¢lena, bodo
uporabljeni samo za namene javnega razpisa in ne bodo dostopni nikomur izven kroga oseb, ki bodo
vklju€ene v razpisni postopek.

Ne glede na dolocbo prvega odstavka tega ¢lena so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve
ali gradnje in koliina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost
iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.

21. clen
(placilni pogoji)

Rok placila s strani naro¢nika: 8 dan po prejemu e-racuna




V kolikor ponudnik v ponudbi predloZi zahtevo podizvajalca za neposredno pladilo, se Steje, da je
neposredno placilo podizvajalcu obvezno v skladu z ZJN-3 in obveznost zavezuje narocnika in glavnega
izvajalca. V tem primeru mora:
— glavniizvajalec v pogodbi pooblastiti naro¢nika, da na podlagi potrjenega rauna oziroma
situacije s strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu,
— podizvajalec predloZiti soglasje, na podlagi katerega naro¢nik namesto ponudnika
poravna podizvajal¢evo terjatev do ponudnika,
— glavniizvajalec svojemu racunu ali situaciji priloZiti raun ali situacijo podizvajalca, ki ga je
predhodno potrdil.

Ce neposredno placilo podizvajalcu ni obvezno glede na predloZzeno ponudbo ponudnika, bo naro¢nik od
glavnega izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od placila kon¢nega ra¢una oziroma situacije
poslje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel placilo za izvedene gradnje
ali storitve oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s predmetom javnega narocila.

22. clen
(podatki o povezanih druzbah)

V skladu s 6. odstavkom 91. &lena ZIN-3 bo izbrani ponudnik dolZan na poziv naro¢nika, v roku osmih dni
od prejema poziva, naro¢niku posredovati podatke o:
— svojih ustanoviteljih, druZbenikih, delni¢arjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniSkih deleZih navedenih oseb;
— gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje,
da so z njim povezane druzbe.
V skladu s Sestim odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije (Uradni list RS, §t.
69/11) bo moral izbrani ponudnik, pred sklenitvijo pogodbe z naro¢nikom, zaradi zagotovitve
transparentnosti posla in prepreditve korupcijskih tveganj predloZiti izjavo oziroma podatke o udeleZbi
fizinih in pravnih oseb v lastniStvu ponudnika, vkljuéno z udelezbo tihih druzbenikov, ter o gospodarskih
subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so povezane druzbe
s ponudnikom. Za fizi¢ne osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivali$¢a in dele? lastnidtva. Ce
ponudnik predloZi lazno izjavo oziroma da neresni¢ne podatke o navedenih dejstvih, ima to za posledico
ni¢nost pogodbe.
23. clen
(pravno varstvo)

Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naroc¢anja se lahko vloZi v vseh stopnjah postopka oddaje
javnega narodila zoper ravnanje narocnika, ki pomeni krsitev predpisov, ki bistveno vpliva ali bi lahko
bistveno vplivala na oddajo javnega naroila, razen ¢e ZJN-3 ali Zakon o pravnem varstvu v postopkih
javnega narocanja (Uradni list RS, §t. 43/11, 60/11-ZTP-D in 63/13; v nadaljevanju: ZPVPJN) ne doloca
drugace.

Na podlagi ZPVPIN lahko zahtevek za revizijo vloZi vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev
narodila in ji je ali bi ji lahko z domnevno kritvijo nastala Skoda oziroma je zagovornik javnega interesa.

Zahteva za pravno varstvo, ki se nanasa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali razpisno
dokumentacijo, ni dopustna, ¢e bi lahko vlagatelj ali drug morebitni ponudnik preko portala javnih narocil
naro&nika opozoril na oéitano krsitev, pa te moZnosti ni uporabil. Steje se, da bi vlagatelj ali drug morebitni
ponudnik preko portala javnih narocil lahko opozoril na oditano kriitev, ¢e je bilo v postopku javnega
narocanja na portalu javnih narodil objavljeno obvestilo o narocilu, na podlagi katerega ponudniki oddajo
ponudbe.



Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se, razen v primeru iz
Cetrtega odstavka 25. ¢lena ZPVPIN, vloZi v osmih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javhem
naroCilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokon¢anem postopku ali popravku, ¢e
se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejSega ponudnika iz
razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o naro€ilu, vendar ne po roku za prejem
ponudb, razen v primeru postopka oddaje narocila male vrednosti in storitev iz Seznama storitev B, ko se
zahtevek za revizijo, ki se nanaSa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno
dokumentacijo, lahko vloZi najpozneje pet delovnih dni po poteku roka za predloZitev ponudb.

Takso v viini 1.500 EUR mora vlagatelj pla¢ati na transakcijski raCun Ministrstva za javno upravo, st. SI56
0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, sklic 11 16110-
7111290-XXXXXXLL (Sest znakov X predstavlja zaporedno Stevilko objave na enotnem informacijskem
portalu javnih narocil, ki jo ponudnik vpi$e sam, zadnja dva znaka L pa predstavljata oznako leta).

Zahtevek za revizijo mora biti sestavljen v skladu z dolocili 15. ¢lena ZPVPIN. VloZi se pisno neposredno pri
naro¢niku, po posti priporo¢eno ali priporo¢eno s povratnico ali z elektronskimi sredstvi, pri éemer mora
biti zahtevek za revizijo podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.
Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priloZiti potrdilo o placilu takse. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za
revizijo hkrati posredovati na ministrstvo, pristojno za javno upravo.



3. POGOIJI ZA UGOTAVLIANJE SPOSOBNOSTI IN NAVODILA O NACINU DOKAZOVANJA
SPOSOBNOSTI PONUDNIKA

Razlogi za izklju¢itev ponudnika oziroma gospodarskega subjekta:

Naroénik bo iz sodelovanja v postopku javnega narocanja izkljudil gospodarski subjekt, ¢e bo
pri preverjanju ugotovil ali bo drugace seznanjen, da je bila gospodarskemu subjektu ali osebi,
ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki
ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor v njem, izre¢ena pravhomoéna
sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem odstavku 75. ¢lena ZJN-3.
Naroénik bo iz sodelovanja v postopku javnega naro¢anja izkljucil tudi gospodarski subjekt, ¢e
pri preverjanju ugotovi, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih
denarnih nedavénih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finan¢no upravo, ki jih pobira
davéni organ v skladu s predpisi drave, v kateri ima sede?, ali predpisi drZzave naroc¢nika, te
vrednost teh nepla¢anih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znasa 50 eurov
ali ve¢. Steje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejénjega stavka tudi, ée na
dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloZenih vseh obraCunov davcnih odtegljajev za
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.
Naro¢nik bo izkljucil gospodarski subjekt:

a. de je ta na dan, ko potece rok za oddajo ponudb ali prijav, izlo¢en iz postopkov oddaje
javnih narodil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi
referencami;

b. ¢&e mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravhomoéno
odlo¢bo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drzave ¢lanice ali tretje driave
dvakrat izreena globa zaradi prekrska v zvezi s placilom za delo.

Naro¢nik bo izkljudil gospodarski subjekt, v kolikor bo ugotovil, da so pri ponudniku udelezeni

funkcionariji, ki pri naro¢niku opravijajo funkcijo ali njihovi druZinski ¢lani, kot poslovodie, ¢lani

poslovodstva ali zakoniti zastopniki, niti niso neposredno ali preko drugih pravnih oseb v ve¢
kot 5 % delezu udelezeni pri ustanoviteljskih pravicah, upravijanju ali kapitalu.
Dokazilo: OBR-3: Izjava

V primeru nastopanja s podizvajalci, navedeni razlogi za izkljuéitev od 1. do vkijuc¢no 4. tocke veljajo
tudi za podizvajaica.

Dokazilo: OBR-3P: Izjava podizvajalca

Naro¢nik bo iz sodelovanja v postopku javnega naro¢anja izkljucil gospodarski subjekt tudi v naslednjem
primeru:

¢e se je nad gospodarskim subjektom zaéel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali
postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe, ¢e njegova sredstva ali poslovanje
upravlja upravitelj ali sodisce, ali ¢e so njegove poslovne dejavnosti zaasno ustavljene, ali ¢e
se je v skladu s predpisi druge drzave nad njim zalel postopek ali pa je nastal poloZaj z enakimi
pravnimi posledicami;

Dokazilo: OBR-3 : Izjava

Ponudnik mora soglasati, da lahko naro¢nik za namene javnega razpisa pridobi podatke iz uradnih
evidenc za osebe, ki so pooblaséene za zastopanje.

Dokazilo: OBR-4 : Pooblastilo za pridobitev osebnih podatkov
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Pooblastilo predloZijo samo ponudniki, ki imajo sedeZ v Republiki Sloveniji. Ponudniki, ki nimajo sedeZa
v Republiki Sloveniji, morajo predloZiti potrdilo. Ce drZava v kateri ima ponudnik svoj sedeZ, ne izdaja
taksnih dokumentov, lahko da zapriseZeno izjavo, ¢e ta v drZavi lanici ali tretji drZavi ni predvidena, pa
z izjavo dolocene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno
poklicno ali trgovinsko organizacijo v mati¢ni drZavi te osebe ali v drZavi, v kateri ima sedeZ gospodarski
subjekt.

Pogoji za priznanje poklicne sposobnosti:

Ponudnik mora biti registriran za dejavnost, ki je predmet tega javnega naroCila.

Dokazilo: OBR-3 : Izjava

Ponudniki, ki nimajo sedeza v Republiki Sloveniji, morajo predloziti potrdilo. Ce drZava v kateri ima
ponudnik svoj sedeZ, ne izdaja tak$nih dokumentov, lahko da zapriseZeno izjavo, &e ta v drZavi Elanici
ali tretji drzavi ni predvidena, pa z izjavo dolocene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim
organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v maticni drzavi te osebe ali v
drZavi, v kateri ima sedeZ gospodarski subjekt.

V primeru podizvajalskih ponudb, mora vsak od podizvajalcev izpoinjevati pogoje za dejavnost
oziroma dela, ki jih prijavija v ponudbi.

Dokazilo: OBR-3P: Izjava podizvajalca
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PRIJAVA

Naroénik

Pokrajinski muzej Ptuj - OrmoZ, Muzejski trg 1,
2250 Ptuj

Stevilka JN na Portalu JN

Predmet javnega narodila

Oddaja narocila za vodenje po muzejskih
zbirkah, opravljanje blagajnisko informacijskih
del in prodaja blaga v muzejski trgovini na

ptujskem gradu
Skupno nastopanje skupine gospodarskih
subjektov pri izvedbi JN DA NE
{ustrezno obkroZite)
Nastopanje s podizvajalci pri izvedbi JN
.. DA NE
(ustrezno obkroZite)

PODATKI O PONUDNIKU

Firma oz. ime

Clani upravnega, vodstvenega ali
nadzornega organa ali druge
osebe, ki imajo pooblastila za
zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor
pri ponudniku

ID za DDV

Stevilka TRR

Maticna Stevilka

Naslov

Stevilka telefona

Elektronska posta za obvescanje
ponudnika

Kontaktna oseba ponudnika za
obvescanje

Odgovorna oseba za podpis
pogodbe

Kraj in datum:

Podpis odgovorne osebe
ponudnika:




Narocnik

Pokrajinski muzej Ptuj - OrmoZ, Muzejski trg 1, 2250 Ptuj

Oznaka JN na Portalu JN

SEZNAM PARTNERIEV PRI SKUPNEM NASTOPANJU

Partneriji (v primeru skupnega nastopanja)

Firma oz. ime (partner 1)

Matiéna Stevilka

Clani upravnega, vodstvenega ali
nadzornega organa ali druge
osebe, ki imajo pooblastila za
zastopanije ali odlo¢anje ali
nadzor pri ponudniku

ID za DDV

Firma oz. ime (partner ...)

Matiéna Stevilka

Zakoniti zastopnik/i (navesti vse)

ID za DDV

Opomba: v obrazec je potrebno vnesti vsakega izmed partnerjev, ki nastopajo pri skupni ponudbi.

Obvezna priloga:

- pravni akt o skupni izvedbi javnega narodila.

Kraj in datum:

Zig: Podpis odgovorne osebe
ponudnika:




Narocnik

Pokrajinski muzej Ptuj - Ormoz, Muzejski trg 1, 2250 Ptuj

Oznaka JN na Portalu JN

SEZNAM PODIZVAIJALCEV

Zap.

st.

Naziv in sede?
podizvajalca

Clani upravnega,
vodstvenega ali
nadzornega organa
ali druge osebe, ki
imajo pooblastila za
zastopanije ali
odlocanje ali nadzor
pri ponudniku

Kontaktni podatki
(telefonska Stevilka ali e-
naslov)

Del javnega naroila,
ki ga namerava izvesti
podizvajalec

* Opomba: obrazec se lahko kopira, v kolikor Stevilo postavk ne zadostuje za vse podizvajalce
ponudnika.

Obvezna priloga:
- dogovor o sodelovanju pri izvedbi javnega narocila.

Kraj in datum:

Podpis odgovorne osebe

ponudnika:




PONUDNIK/PARTNER

Zakoniti zastopnik

Oznaka JN na Portalu JN

1ZJAVA
Izrecno izjavljamo, da:

- soglaSamo z vsemi dolocili navodil za pripravo ponudbe ter pogoji v postopku oddaje javnega
narofila,

- so vsi podatki v ponudbi resni¢ni in da za resni¢nost podatkov prevzemamo popolno (tudi
odskodninsko) odgovornost,

- ne obstaja noben izmed izklju¢itvenih razlogov za nase kandidiranje pri tem poslu, navedenih v
veljavni zakonodaji ali v razpisni dokumentaciji za predmetno javno narocilo,

- se strinjamo z opredeljenimi dolodili v prilozenem osnutku pogodbe in jo bomo v primeru, da
bomo izbrani za izvajanje razpisanih del podpisali brez dodatnih zahtev in ugovorov,

- soglasamo z morebitnimi popravki racunskih napak, ki jih naro€nik odkrije pri pregledu in
ocenjevanju nase ponudbe in z popravki raéunskih napak, ki so posledica nepravilne vnaprej
dolodene matemati¢ne operacije s strani narocnika in sicer na nacin, da naro¢nik popravi raéunsko
napako tako, da ob upostevanju cen na enoto brez DDV in koli€in, ki jih ponudi ponudnik, izrauna
vrednost ponudbe z upostevanjem pravilne matemati¢ne operacije. Prav tako soglasamo, da
lahko naro¢nik napacno zapisano stopnjo DDV popravi v pravilno,

- je znesek, usklajen na nacin, dolocen v prej$nji alineji ter v skladu z 89. &lenom ZJN-3, za obvezujo¢
ter da izjava iz prej$nje alineje Steje kot soglasje, opredeljeno v sedmem odstavku 89. &lena ZJN-
3,

- pooblaiéamo narolnika, da na podlagi potrjenega racuna neposredno placuje podizvajalcem, ki
jih je ponudnik navedel in zanje priloZil podatke (velja samo v primeru, ko ponudnik nastopa s
podizvajalcem, ki je na OBR-2b) oznadil, da Zeli prejemati neposredno pladilo,

- soglaSamo, da lahko naro¢nik v fazi javnega razpisa od nas zahteva, da predioZimo dodatna
pojasnila ali dokazila s katerimi se dokazuje izpolnjevanje postavljenih pogojev in zahtev iz
razpisne dokumentacije;

- bomo na naroénikov poziv v 8 dneh od prejema poziva posredovali izjavo s podatki o: svojih
ustanoviteljih, druzbenikih, delniéarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniskih
deleZih navedenih oseb ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na doloébe zakona, ki
ureja gospodarske druZbe, $teje, da so z nami povezane druzbe,

- smo registrirani za opravljanje dejavnosti, za dejavnost, ki je predmet tega javnega narotila, da
izpolnjujemo vse ostale pogoje, navedene in zahtevane v razpisni dokumentaciji,

- bomo vsa dela, ki so predmet tega narodila, izvedli v skladu z veljavnimi predpisi, pravili stroke in
navodili strokovnega nadzora s strani naro€nika,

- v primeru, da naro¢nik glede na razpoloZljiva sredstva doloci eventualno manjsi obseg del od
razpisanega, odstopi od podpisa pogodbe ali da iz kakrSnegakoli razloga razveljavi razpis oz. ne
izbere nobenega ponudnika, ne bomo uveljavljali od3kodnine iz tega naslova.

Prav tako potrjujemo, da za nas ne obstajajo slededi razlogi za izkljuCitev gospodarskega subjekta:

- kot gospodarskemu subjektu ali katerikoli osebi, ki je €lanica upravnega, vodstvenega ali
nadzornega organa ali ki ima pooblastila za zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor, nam ni bila
izreCena pravnomoc¢na sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem
odstavku 75. ¢lena ZJN-3;



- na dan oddaje ponudbe izpolnjujemo obvezne dajatve in druge denarne nedavéne obveznosti v
skladu z zakonom, ki ureja finan¢no upravo, ki jih pobira davéni organ v skladu s predpisi driave,
v kateri imamo sedez, ali predpisi drZave naroénika, v vrednosti 50 eurov ali ve¢. Na dan oddaje
ponudbe smo imeli predloZene vse obrafune davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega
razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe;

- na dan, ko potece rok za oddajo ponudb, nismo izloéeni iz postopkov oddaje javnih naroéil zaradi
uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami;

- vzadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb nam s pravnomo¢no odlo¢bo pristojnega
organa Republike Slovenije ali druge drzave ¢lanice ali tretje drZave ni bila vsaj dvakrat izre¢ena
globa zaradi prekrska v zvezi s pladilom za delo;

- pri nas niso udeleZeni funkcionarji, ki pri naro¢niku opravljajo funkcijo ali njihovi druZinski ¢lani,
kot poslovodje, ¢lani poslovodstva ali zakoniti zastopniki, niti niso neposredno ali preko drugih
pravnih oseb v vec kot 5 % delezu udeleZeni pri ustanoviteljskih pravicah, upravijanju ali kapitalu;

- nad nami kot gospodarskim subjektom se ni zacel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali
postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe, nasih sredstev ali poslovanja ne
upravlja upravitelj ali sodi$¢e, nase poslovne dejavnosti niso zatasno ustavljene, nad nami se v
skladu s predpisi druge drZave ni zacel postopek ali nastal poloZaj z enakimi pravnimi posledicami.

S podpisom tega obrazca podpisujemo ponudbo kot celoto.

Podpis odgovorne osebe
Kraj in datum: Zig: ponudnika/partnerja:




PODIZVAJALEC

Zakoniti zastopnik

Oznaka JN na Portalu JN

IZJAVA O IZPOLNJEVANIU POGOJEV PODIZVAJALCA
IN O NEPOSREDNIH PLACILIH PODIZVAJALCU

Izjavljamo:

da soglaséamo z vsemi doloéili navodil za pripravo ponudbe ter pogoji v postopku oddaje javnega
narocila,

ne obstaja noben izmed izkljuitvenih razlogov za nase kandidiranje pri tem poslu, navedenih v
veljavni zakonodaji ali v razpisni dokumentaciji za predmetno javno narotilo,

da v primeru, da naro¢nik glede na razpoloiljiva sredstva doloci eventualno manjsi obseg del od
razpisanega, odstopi od podpisa pogodbe ali da iz kakrSnegakoli razloga razveljavi razpis oz. ne izbere
nobenega ponudnika, ne bomo uveljavljali odskodnine iz tega naslova,

smo registrirani za opravljanje dejavnosti, ki je/so predmet tega narocila v delu, ki ga prevzemamo v
izvedbo v okviru te ponudbe.

Potrjujemo, da za nas ne obstajajo slededi razlogi za izkljuCitev gospodarskega subjekta:

- kot gospodarskemu subjektu ali katerikoli osebi, ki je ¢&lanica upravnega, vodstvenega ali
nadzornega organa ali ki ima pooblastila za zastopanje ali odloganje ali nadzor, nam ni bila
izrec¢ena pravnomocna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem
odstavku 75. ¢lena ZJN-3.

- na dan oddaje ponudbe izpolnjujemo obvezne dajatve in druge denarne nedavtne
obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finan¢no upravo, ki jih pobira davéni organ v

skladu s predpisi drZave, v kateri imamo sedez, ali predpisi drzave naro¢nika, v vrednosti 50 eurov
ali ve¢. Na dan oddaje ponudbe smo imeli predloZene vse obraune davénih odtegljajev
za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.

- na dan, ko potede rok za oddajo ponudb, nismo izlo¢eni iz postopkov oddaje javnih narodil
zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami;

- v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb nam s pravnomocno odlocho
pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drzave Clanice ali tretje drzave ni bila vsaj
dvakrat izreena globa zaradi prekrska v zvezi s plaéilom za delo.

- pri nas niso udelezeni funkcionarji, ki pri naro¢niku opravljajo funkcijo ali njihovi druZinski
¢lani, kot poslovodje, ¢lani poslovodstva ali zakoniti zastopniki, niti niso neposredno ali
preko drugih pravnih oseb v vec kot 5 % deleZzu udeleZeni pri ustanoviteljskih pravicah,
upravljanju ali kapitalu.

Glede na dolo¢bo 94. ¢lena ZJN-3 izjavljamo, da pri izvedbi tega javnega narodila, pri kateri nastopamo
kot podizvajalec {ustrezno oznacite):

a. zahtevamo neposredno plaéilo ter kot podizvajalec soglaS8amo, da naroénik namesto
ponudniku (izvajalcu) pri katerem nastopamo kot podizvajalec, poravnava naso
terjatev do ponudnika (izvajalca), in sicer na podlagi izstavljenega racuna s priloZzeno
specifikacijo, ki ga bo predhodno potrdil ponudnik (izvajalec) in bo priloga ra¢unu, ki ga
bo narocniku izstavil ponudnik (izvajalec),

b. ne zahtevamo neposrednega placila.

Kraj: podpis zakonitega zastopnika podizvajalca

Datum: zZig




Narocnik Pokrajinski muzej Ptuj - OrmoZ, Muzejski trg 1, 2250 Ptuj

Oznaka IN na Portalu JN

POOBLASTILO
za pridobitev osebnih podatkov

Dovoljujemo naro¢niku, da lahko za namene zgoraj navedenega javnega razpisa pridobi podatke iz
kazenske evidence, ki se nanaSajo na ponudnika/partnerja/podizvajalca in é&lane upravnega,
vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali osebe, ki imajo pooblastila za zastopanje ali odlo¢anje
ali nadzor pri ponudniku, pri Ministrstvu za pravosodje (obrazec se kopira in izpoini za vsakega ¢lana
upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali osebo, ki ima pooblastila za zastopanje ali
odlocanje ali nadzor pri ponudniku).

V kolikor oseba ponudnika ne soglasa s pridobitvijo podatkov ter ne predloZi pooblastila, je potrebno
ponudbi predloziti dokazilo.

1. PONUDNIK

ID za DDV

Mati¢na Stevilka

Naslov

2. CLAN UPRAVNEGA, VODSTVENEGA AL NADZORNEGA ORGANA PONUDNIKA ALI OSEBA, KI IMA
POOBLASTILA ZA ZASTOPANJE ALI ODLOCANIJE ALI NADZOR PRI PONUDNIKU (1)

Ime in priimek

Stalno prebivalisce

Mati¢na tevilka (EMS30)

Datum, kraj in ob¢ina rojstva

Drzavljanstvo

Prejinji priimek

Podpis

Kraj in datum: Zig: Podpis odgovorne osebe
ponudnika/partnerja/podizvajalca:




Ponudnik:

PREDRACUN / PONUDBA

Naroénik

Pokrajinski muzej Ptuj - OrmoZ, Muzejski trg 1, 2250 Ptuj

Oznaka JN na Portalu JN

Predmet javnega narodila

Oddaja narodila za vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje
blagajnisko informacijskih del in prodaja blaga v muzejski trgovini

na ptujskem gradu

Veljavnost ponudbe

PONUDBA ZA OPRAVLJENO STORITEV

storitev cenanaurov DDV [%] SKUPNA
PONUDBENA
EUR brez DDV CENA
[v EUR z DDV]

v muzejski trgovini

vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje

blagajnisko informacijskih del in prodaja blaga

Opomba: naro¢nik bo Stevilo ur vodenja, opravljanja blagajnisko informacijskih del in prodaje blaga nabavljal

po sistemu okvirnega sporazuma, kar pomeni, da je ponujena cena fiksna za ves ¢as trajanja pogodbe, Stevilo

opravljenih ur pa naroénik naroca po potrebi.

Kraj in datum:

Podpis odgovorne osebe

ponudnika:




Ponudnik:

Oznaka JN na Portalu JN

SEZNAM NAJPOMEMBNEJSIH I1ZVEDENIH DEL OZ. REFERENCNIH NAROCIL V ZADNJIH PETIH LETIH
S PRILOZENIMI REFERENCNIMI POTRDILI

V zvezi z javnim narocilom za oddajo naro€ila storitve po narocilu male vrednosti Oddaja narocila za
vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje blagajnisko informacijskih del in prodaja blaga v muzejski
trgovini na ptujskem gradu podajamo seznam najpomembnejsih izvedenih del oz. referenénih narodil, in
sicer eno referenco, da smo v zadnjih petih letih pred objavo predmetnega javnega narotila izvedli
tovrstna dela, in sicer:

Seznam najpomembnejsih izvedenih del oz. referen¢nih naroil in prilagamo referencna potrdila:

Opis izvedenega Narocnik Leto izvedbe
naroCila

Naziv Kontaktna oseba Telefon
SKUPAJ

Izjavljamo, da smo pri izvajanju teh narocil z naro¢niki korektno poslovali, izvedli narofeno narocilo v
zahtevani kvaliteti in obsegu ter v zahtevanih rokih, in sicer kot odgovorni izvajalec le-teh ali kot
podizvajalec.

Opombe:

e Ponudnik k temu seznamu priloZi referencna potrdila - v obliki izjave referenénega narocnika
(investitorja} ali drugo potrdilo, ki bo izkazovalo posamezno navedeno referenco in iz katerega bo
razvidno, da je ponudnik dela opravil v zahtevani kvaliteti in obsegu ter v pogodbenih rokih.

V primeru vecjega stevila izvedenih referenénih narocil se obrazec fotokopira.

e Vprimeru, da ponudnik navaja tudi izvedena referencna narocila podizvajalca, s katerim nastopa
v ponudbi, je zaZeleno, da navede ime podizvajalca, na katerega se izvedeno referencno narocilo
nanasa (npr. pod Opombe).



e Narocnik si pridriuje pravico preverjanja navedenih podatkov in od ponudnika zahtevati naknadno
predloZitev ustreznih dokazil.

Kraj in datum: zZig: Podpis odgovorne osebe
ponudnika:




Ponudnik:

Oznaka JN na Portalu JN

V zvezi z javnim narodilom za oddajo narocila storitve po narocilu male vrednosti za Oddaja narocila za
vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje blagajnisko informacijskih del in prodaja blaga v muzejski
trgovini na ptujskem gradu podajamo izjavo izvedenih del oziroma referencnih narodil s podrodja izvedbe
tovrstnih del, in sicer za vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje blagajnisko informacijskih del in

prodaja blaga v muzejski trgovini na ptujskem gradu.

Naziv referenénega naroénika:

Naslov referencnega narocnika:

REFERENCNA 1ZJAVA NAROCNIKA

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavijamo, da je

(naziv ponudnika)

v zadnjih petih letih od objave predmetnega javnega naroCila izvedel referencni
projekt
in
Predmetno izjavo je mogoce preveriti pri osebi:
na telefonski stevilki:
oz. elektronskem naslovu:
Kraj in datum: lig: Podpis odgovorne osebe

ponudnika:




POOBLASTILO ZA SODELOVANIE PRI JAVNEM ODPIRANJU PONUDB

Opomba: Ponudnik izpolni in odda pred odpiranjem ponudb, ce Zeli sodelovati na odpiranju ponudb

Naroénik Pokrajinski muzej Ptuj - Ormoz, Muzejski trg 1, 2250 Ptuj

Oznaka JN na portalu JN

Oddaja narodila za vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje
Predmet javnega narocila blagajnisko informacijskih del in prodaja blaga v muzejski
trgovini na ptujskem gradu

Pooblastitelj/naziv ponudnika

Naslov

Zakoniti zastopnik

Pooblas¢enec

Razmerje do ponudnika

Na podlagi tega pooblastila je pooblas¢eni predstavnik ponudnika upravicen:
1. zastopati ponudnika pri javnem odpiranju ponudb in dajati pripombe k delu strokovne komisije,
k poteku javnega razpisa ali vsebini zapisnika, ki se vpiSejo v zapisnik o javhem odpiranju ponudb

n

2. podpisati zapisnik o javhem odpiranju ponudb.

Kraj in datum: Zig: Podpis odgovorne osebe
ponudnika:




5. TEHNICNE SPECIFIKACIJE

TEHNICNE SPECIFIKACIJE

1. Uvod

Muzej s svojimi Stevilnimi zbirkami potrebuje vodnike za vodenje po muzejskih zbirkah in za delo
na muzejski blagajni. Delo na blagajni obsega: informiranje obiskovalca, prodaja vstopnic in
prodaja trgovskega blaga.

2. Opis

Opravljanje storitev vodenja po muzejskih zbirkah (zbirke v ptujskem gradu, I. in lll. mitreju,
Rimski peci) ter opravljanje blagajniSko-informacijskih del in prodaje blaga v muzejski trgovini na
ptujskem gradu. Po potrebi poteka vodenje tudi po obcasnih razstavah, ki jih je pripravil muzej.
Za vodenje morajo biti vodniki usposobljeni in z ustreznim znanjem, ki ga preverja in potrjuje
ustrezna muzejska strokovna sluzba. Vodniki so dolzni upostevati vsa navodila vodstva muzeja.

Vodenje se izvaja v slovenscini, nemscini in anglescini. lzvajalec mora zagotavljati eno osebo ves
¢as v odpiralnem ¢asu muzeja, drugo in tretjo osebo pa po potrebi. Odzivni ¢as za drugo in tretjo
osebo je 1 ura, kar pomeni, da morata biti druga oseba na voljo v roku 1 ure od vpoklica. Odpiralni
¢as muzeja bo narocnik spreminjal in bo izvajalcu posredoval odpiralni ¢as do 25. v mesecu za
naslednji mesec.

Vodstva po muzeju se bodo izvajala glede na povprasevanje. Za posamezno vodstvo se prizna 1
ura. Kot posamezno vodstvo Steje ena izvedba, ne glede na Stevilo vodenih oseb. Potrebo po
vodstvu bo izvajalec najavil najmanj 60 minut pred izvedbo.

Narocnik pricakuje, da bo v roku 12 mesecev okvirno stevilo odpiralnega ¢asa muzeja 3000 ur, in
Stevilo vodstev najmanj 600 ur. Ob povecanem obisku mora izvajalec zagotoviti tudi tretjo osebo.
Izvajalec narocil vodenj ne sme odkloniti. V primeru zasedenosti svojih vodnikov obvesti vodstvo
muzeja. Skupno Stevilo ur v obdobju 12 mesecev se ocenjuje v visini 6000 ur.

Naro¢nik si pridruzuje moZnost, da bo delno storitev opravil z svojimi zaposlenimi, kar pomeni,
da bo lahko realizirano Stevilo ur pomembno drugac¢no od nacrtovanih ur.

Vodniki so¢asno skrbijo za varnost razstavnih prostorov, eksponatov in obiskovalcev. O vseh
morebitnih spremembah, poskodbah, krajah in drugih nepredvidenih dogodkih morajo vodniki
nemudoma obvestiti vodstvo muzeja in svoje nadrejene ter o dogodku napisati zapisnik na kraju
dogodka, en izvod pa poslati na upravo muzeja. Poleg strokovnega vodenja se od vodnikov
pricakuje korekten in spostljiv odnos do vseh obiskovalcev in pravilno ukrepanje v morebitnih
nepredvidljivih situacijah. Delo vodnikov poteka vse leto v skladu z veljavnim odpiralnim ¢asom
muzeja, ki je uradno objavljen na spletni strani www.pmpo.si.



6. OSNUTEK POGODBE

1. Pokrajinski muzej Ptuj - OrmoZ, Muzejski trg 1, 2250 Ptuj, davcna Stevilka: 89285492,
mati¢na Stevilka: 5052823000, TRR: 01296-6030378676, ki ga zastopa direktor dr. Aleksander
Lorencic (v nadaljevanju: narocnik)

2. ; ID za DDV: i matic¢na stevilka:
, TRR: , ki ga zastopa
(v nadaljevanju: izvajalec)

skleneta naslednjo

POGODBO
O 1ZVEDBI JAVNEGA NAROCILA
) P 2018
1. dlen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je naroc¢nik izvedel postopek oddaje javnega narocila male
vrednosti v skladu z dologili Zakona o javnem naroc¢anju (Uradni list RS, $t. 91/15; v nadaljevanju:
ZIN-3).

Izvajalec je bil izbran kot najugodnejsi ponudnik za JN Oddaja narocila za vodenje po muzejskih
zbirkah, opravljanje blagajnisko informacijskih del in prodaja blaga v muzejski trgovini na
ptujskem gradu po ponudbi st.: zdne

Razpisna dokumentacija in ponudba izvajalca st. z dne sta prilogi k tej pogodbi
in njen sestavni del, zato mora izvajalec izvesti tudi vse obveznosti, ki niso izrecno navedene v tej
pogodbi, izhajajo pa iz razpisne dokumentacije oziroma ponudbe izvajalca, in sicer v okviru
ponujenih cen po tej pogodbi oziroma ponudbi.

lzvajalec mora ves €as trajanja te pogodbe predmetne storitve izvajati z zahtevanim Stevilom
kadrov, ki izpolnjujejo vse zahtevane pogoje narocila, na podlagi katerega je bilo izvajalcu narocilo
oddano in podpisana ta pogodba.

Izvajalec je dolZan naro¢nika obvescati o vsaki kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega
naroila oziroma te pogodbe. lzvajalec mora naroCniku ob vsaki spremembi predlozZiti
dokumente, ki so zahtevani in Stejejo za usposobljenost kadra. Kot sprememba se Stejejo
morebitna zamenjava v ponudbi prijavljenega kadra kot tudi morebitni dodatni kadri, ki bi
opravljali predmetne storitve.



2. Clen
S to pogodbo se narocnik in izvajalec dogovorita o splosnih pogojih izvajanja javnega naroéila za
obdobje od 1.4.2018 do 31.3.2019, ob predpostavki, da bodo zagotovljena finan¢na sredstva.

3. (len
Izvajalec pri izvedbi predmetnega narocila nastopa s podizvajalci/ne nastopa s podizvajalci.
(Opomba: Dolocbe navedene v tem clenu bodo vkljucene v pogodbo le v primeru, e bo izvajalec nastopal
skupaj s podizvajalci. V nasprotnem primeru se ta del vzorca pogodbe, ki se nanasa na izvajanje storitev s
podizvajalci, ¢rta).

Glede na v ponudbi predloZeno zahtevo za neposredno plailo podizvajalca, se Steje, da je
neposredno placilo podizvajalcu obvezno v skladu z ZIN-3 in obveznost zavezuje narocnika in
glavnega izvajalca. lzvajalec s to pogodbo pooblaséa narocnika, da na podlagi potrjenega racuna
oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu. lzvajalec bo za ta
namen svojemu racunu ali situaciji priloZil racun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno
potrdil.

Naziv in sedezZ podizvajalca:

Zakoniti zastopnik/i:

E-naslov:

Dela, ki jih bo izvedel podizvajalec:
Vrednost del, ki jih bo izvedel podizvajalec:
TRR podizvajalca za nakazila:

ali

Glede na to, da podizvajalec ni zahteval neposrednega placila, bo naroénik od glavnega izvajalca
zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od placila koncnega racuna oziroma situacije poslje svojo
pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel placilo za izvedene storitve
oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s predmetom javnega narocila.

Naziv in sedei podizvajalca:

Zakoniti zastopnik/i:

E-naslov:

Dela, ki jih bo izvedel podizvajalec:
Vrednost del, ki jih bo izvedel podizvajalec:

4, clen
Naroc¢nik se zavezuje placati storitev po opravljenih urah v znesku € (z besedo:
eurov __/100). V ceno ni zajet davek na dodano vrednost.

Cena velja za:
vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje blagajniSko informacijskih del in prodaja blaga v
muzejski trgovini na ptujskem gradu.

Pogodbeni stranki se sporazumeta, da je cena po tej pogodbi nespremenljiva. lzvajalec ni
upravicen do nobenih dodatnih placil.

5. clen



Kakovost storitve mora ustrezati obstojeéim standardom, ki veljajo v stroki. lzvajalec bo storitev
izvedel brezhibno, kvalitetno in strokovno.

6. clen
lzvajalec se zaveZe, da bo izvedel vodenje po muzejskih zbirkah, opravljanje blagajnisko
informacijskih del in prodaja blaga v muzejski trgovini na ptujskem gradu od podpisa pogodbe.

lzvajalec mora v roku 3 (tri) dni po podpisu te pogodbe naroéniku izro€iti zavarovanje za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti v visini 10% (deset odstotkov) skupne pogodbene vrednosti z
DDV, in sicer menicno izjavo z vsebino, kot je opredeljena v razpisni dokumentaciji (obrazec
MENICNA IZJAVA IZDAJATELJA MENICE ZA DOBRO IZVEDBO DEL). Na podlagi te menice bo
naroc¢nik pooblas€en, da podpisano bianco menico izpolni v vrednosti 10% pogodbene vrednosti
(z vkljuéenim DDV).

Veljavnost zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti je $e 90 (devetdeset) dni po
preteku roka veljavnosti te pogodbe.

Narocnik bo unovcil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v primeru:

a) e ponudnik ne po pricel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolo¢ili pogodbe
ali

b) e ponudnik ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z doloéili pogodbe ali

c) ¢e ponudnik ne bo pravodasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili
pogodbe ali

d) &e ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolo¢ili pogodbe
ali

e) ¢e bo ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z dologili
pogodbe.

7. clen
lzvajalec bo narocniku za opravijene storitve dostavil e-radun glede na $tevilo opravljenih ur in
priloZil Stevilcni seznam vodstev, do petega v mesecu za opravljeno storitev preteklega meseca s
specifikacijo in poroc¢ilom o opravljenih storitvah.

Od 1.1.2015 narocnik sprejema racune in spremljajoéo dokumentacijo izklju¢no v elektronski
obliki, v skladu z Zakonom o opravljanju placilnih storitev za proraéunske uporabnike (Uradni list
RS, 5t. 59/10in 111/13).

Narocnik bo poravnal opravljene storitve osmi dan po prejemu e-raéuna z zahtevanimi prilogami
kar je podlaga za izplacilo, na transakcijski radun izvajalca.

8. clen
Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse, kar je potrebno za izvriitev te pogodbe,

in da bosta pri tem ravnali kot dobra gospodarija.

9. dlen



Skrbnik pogodbe na strani izvajalca je
Skrbnik pogodbe na strani naro¢nika je direktor dr. Aleksander Lorengi€.

10. ¢len
Ta pogodba je ni¢na, v kolikor se ugotovi, da kdo v imenu ali na raun izvajalca, predstavniku ali
posredniku Pokrajinskega muzeja Ptuj - Ormoz obljubi, ponudi ali da kak$no nedovoljeno korist
za:
- pridobitev posla ali
- za sklenitev posla pod ugodnejSimi pogoji ali
- zaopustitev dolZznega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali
- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je Pokrajinskemu muzeju Ptuj - OrmoZ
povzroc¢ena Skoda ali je omogocena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku ali
posredniku Pokrajinskega muzeja Ptuj - OrmoZ oziroma izvajalcu ali njegovemu
predstavniku, zastopniku, posredniku.

11. ¢len
Pogodbeni stranki si bosta vse morebitne spore iz te pogodbe prizadevali reSevati sporazumno,
v kolikor pa to ne bi bilo mogoce, je za reSevanje sporov pristojno sodi$¢e na Ptuju.

12. ¢len
Pogodba je sestavljena in podpisana v Stirih (4) enakih izvodih, od katerih prejme vsaka od
pogodbenih strank po dva (2) izvoda.

13. ¢len
Ta pogodba preneha veljati, Ce je naro¢nik seznanjen, da je pristojni drZavni organ ali sodisée s
pravnomocno odloditvijo ugotovilo krsitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani
izvajalca ali njegovega podizvajalca.

14. ¢len
Pogodba je sklenjena, ko jo podpiseta obe pogodbeni stranki, pravno veljavna pa je z dnem
predlozZitve zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti iz 3. ¢lena te pogodbe.

Stevilka: Stevilka:
Datum: Datum:
IZVAJALEC: NAROCNIK:

Pokrajinski muzej Ptuj -
Ormoz
direktor

Dr. Aleksander Loren¢i¢



